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ORGANIZACAO CURRICULAR DOS CURSOS

1. TITULO ATUALIZACAO EM INFORMATICA
Atualizar o profissional ou estudante na utilizacao de
2. OBJETIVO ferramentas que sdo agregadas ao surgimento de
novos sistemas e aplicacées comerciais.
Ser capaz identificar e utilizar ferramentas de nova
3. PERFIL

PROFISSIONAL

versdo de sistema operacional e aplicativos

comerciais.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Windows: Conhecer e explorar o novo layout
do Windows?7.

< Word: Conhecer a nova estrutura do Word
2010; Identificar o local de cada ferramenta e

0 uso de novas

comando; Compreender

ferramentas.

9

Excel: Conhecer a nova estrutura Excel 2010;

Identificar o local de cada ferramenta e
comando; Compreender o0 uso de novas
ferramentas.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série do ensino fundamental.
I[dade minima: 16 anos.

Comprovar a conclusédo do curso Informatica Basica.

7. CARGA HORARIA

15h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 44 — Atualizacdo em Informética
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PROFISSIONAL

1. TITULO AUTOCAD 2D — com Enfase em Arquitetura
Proporcionar ao treinando uma capacitacdo pratica e
2. OBJETIVO de alto nivel em desenho assistido por computador —
CAD.
Ao final do curso o treinando estara apto para utilizar
3. PERFIL as ferramentas e comandos necessarios para

elaborar projetos 2D, tornando-se um profissional

interado dos principais comandos do AUTOCAD.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

<= Conceitos Basicos;

<~ Iniciando um Projeto;

OSNAP- Ponto de atracao no Objeto;
Ferramentas Draw (desenho);

9

9

< Ferramentas Modifify — Edic&o;

<~ Hacth — Hachuras —Preenchimentos;

9

Layers;

9

Blocos;

< Dimensionamento;

< Impresséo;

< Projeto de uma casa,;

< Otimizando seu trabalho.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série do ensino fundamental

e ter conhecimentos equivalentes ao curso

Informética Basica.

Idade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

80 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 45 — AutoCad 2D com Enfase em Arquitetura
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TITULO BROFFICE
Capacitar o aluno de forma simples e didatica no
uso das ferramentas: Writer (processador de texto)
usando recursos de processamento de textos e
2. OBJETIVO mala direta; Calc (planilha de caélculos) criando

planilhas com copias relativas, cépias absolutas e
graficos; Impress (Apresentacdo) utilizar os

recursos de slides pra apresentacoes.

3. PERFIL PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estara apto para
realizar tarefas, utlizando o0s recursos dos
softwares: Writer, Calc, Impress, bem como,

conhecendo a filosofia de trabalho do Broffice.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

<= Processador de Texto: Abrir o Processador
de Texto Writer; Edicdo de Textos; Gravar e
Abrir um Texto; Mover e Copiar Texto;
Localizar &  Substituir Texto; Corretor
Ortografico; Formatagdo do Texto; Marcas e
Numeracdo; Cabecalho, Rodapé e Notas de
Rodapé; Tabulacdo e Tabelas; Mala Direta e
Imprimir Textos;

< Planilha  Eletronica: Abrir a Planilha
Eletronica Calc; Edicdo de Dados na Planilha;
Entrada de Dados na Planilha; O Uso de
Funcbes; Formatacdo da Planilha; Cédpias
Absolutas; Planilhas Inteligentes; Graficos e
Imprimir Planilhas;

< Apresentacdo - Abrir o Programa de
Apresentacdo Impress; Edicdo de uma
Apresentagao; Inserir novo Slide; Inserindo
um Fundo na Apresentacdo; Transicdo de
Slides; Desenhos e Figuras e Imprimir

Apresentacoes.
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6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série do ensino
fundamental.

Ter conhecimentos equivalentes ao curso de
Informatica Basica.

Idade minima: 16 anos

7. CARGA HORARIA

60 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 46 — Broffice




ELSENAI-

Catalogo de Cursos

PROFISSIONAL

1. TITULO DESIGNER GRAFICO
Preparar profissionais para editar textos, imagens e
figuras, gerar layout e arte final para revistas, folders e
2. OBJETIVO _ . o .
jornais para o mercado grafico em geral utilizando
programas de computacgdo e procedimentos técnicos.
3. PERFIL Ser capaz de criar projetos visuais de comunicacgéo e

informacéo aplicando aspectos estéticos.

4. MODALIDADE

Especializacdo Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

FUNDAMENTOS

< Utilizacdo dos aplicativos
< Producao grafica

< Sistemas de impressao
PHOTOSHOP

< Ferramentas

<~ Principais formatos de imagens bitmap

9

Espaco de cor, tamanho e resolucao

9

Selecéo e demarcadores (Paths)
< Transformacao

<~ Camadas

9

Ajustes de cor

9

Retoque

9

Tratamento de imagem
< Historico (History)

< Acbes (Actions)

9

Canais

9

Mascaramento

< Filtros

<~ Conversao de RGB em CMYK
CORELDRAW

< Ferramentas

<~ Cores, gradiente, padronagens e fractais
< Textos

<~ Manipulacgdo de objetos
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< Desenho
< Efeitos
<~ Cadigo de barras

< Importacdo e exportacao

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 82 série.

I[dade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

100h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos

Figura 47 — Designer Grafico
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1. TITULO

INFORMATICA AVANCADA

2. OBJETIVO

Proporcionar ao treinando habilidades para utilizar os
recursos avancados de planilha eletronica e o0s
recursos avancados do processador de texto.

3. PERFIL
PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estara apto para realizar
tarefas, utilizando o0s recursos avancados dos
softwares Excel e Word, bem como, principais
funcbes, base de dados, tabelas dindmicas, analise
de dados, criacdo de mala direta utilizando o Excel,
trabalhar com documentos extensos, formularios e

modelos, fungBes Menu de acesso rapido.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Excel Avancado :
= Revisdo basica: formatacao, configuracéo,
visualizacéo e fungfes: soma, média, minimo,
maximo e SE;
< Classificacdo crescente e decrescente;
< Funcdo SE com duas vertentes;
< Formatacao condicional;
= PROCV;
= PROCH,;
< Cont.SE;
< Funcdes de Banco de Dados;
<= Tabela Dindmica,;
< Subtotais;
< Vinculo de Planilhas;
<~ Filtros;
<~ Classificacdo de Dados;
< Graficos Personalizados;
< Protecdo de células, planilhas e pastas.
<~ Comentarios;

<~ Area de Transferéncia;
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< Funcgbes: Maiuscula, Agora, Hoje, SomaSE,
MédiaSE,
< Formulario.
< Word Avancado:
<~ Revisdo Basica: Formatacgdo, configuracao,
visualizacéo, paragrafos, colunas, Tabelas e
imagem;
< Estilos e Formatacéo;
< Quebras;
< Indice, Remissivo;
<~ Personalizar barra de acesso rapido;
< Formularios;
< Ferramentas de Tabela (Layout e Design);
<~ Notas de rodapé;
<~ Folha de Rosto;
< Ferramenta Equacéo;
< Mala Direta;
<= Hiperlink;
<~ Modelos de documentos;
<~ Senha de protecao e gravacao;
< Criagao de PDF;
<= Converter, Proteger Documento e Verificando
Problemas.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série.

Ter concluido o curso de Atualizacdo em Informatica
ou Informatica Basica até seis meses antes do inicio
do curso.

Idade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

80 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 48 — Informatica Avancada



ELSENAL-
i

Catalogo de Cursos

1. TITULO

INFORMATICA BASICA

2. OBJETIVO

Proporcionar ao treinando habilidades para utilizar os
recursos do sistema operacional Windows, e o0s
recursos basicos, Microsoft Word, Microsoft Excel,

Microsoft PowerPoint e Internet.

3. PERFIL
PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estara apto para
executar tarefas basicas em informatica, assim como
utilizacdo do Word, Excel e PowerPoint, bem como os
recursos do Windows para manipulacao de arquivos e
configuragBes basicas do sistema operacional e ainda

realizando navegacéao na Internet.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

= Windows: Conhecer e Explorar o Sistema
Operacional; Conhecer e Configurar Tela de Boas
Vindas do Windows, Configurar Mouse, Teclado,
Data/hora e Video; Mover, Copiar, Recortar, Criar
Pastas, Arquivos e Atalhos, Excluir e Recuperar
Pastas e/ou Arquivos, Gravacao de Dados;

= Word: Abrir, Mover, Exibir, Selecionar, Digitar,
Alterar, Salvar, Fechar, Configurar Paginas, Margem,
Papel Layout; Visualizar e Imprimir Documentos;
Localizar, Substituir, Corrigir e Formatar Textos;
Adicionar Imagens, Marcadores, Numeracédo, Bordas,
Sombreamento, Colunas e Tabelas;

o Excel: Conhecer Barras de Menus, Faixas de
Opcoes, Pastas e Planilhas (guias); Criar Tabelas e
Inserir Graficos, Ferramentas do Grafico (Layout e
Design); Selecionar, Inserir Dados, Excluir, Salvar,
Visualizar e Imprimir Tabelas de Dados; Executar
Célculos: Soma, Subtracdo, Multiplicacédo, Diviséo,
Média, Se, Maximo e Minimo;

< PowerPoint:  Criar, Editar, Formatar e

Personalizar, Organizar, Usar Formas, Animar, Testar

115
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Intervalos de Tempo e Visualizar Apresentacgoes;
= Internet: Pesquisar, Navegar e Criar E-mail.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série do ensino fundamental.

Idade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

100 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 49 — Informatica Basica
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1. TITULO LINUX — BASICO
Proporcionar ao treinando conceitos de administracéo
do sistema Linux, incluindo o gerenciamento de contas
2. OBJETIVO

de usuérios e sistemas de arquivos e automacédo de

tarefas rotineiras.

3. PERFIL PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estara apto para trabalhar
com o software desde a instalacdo do programa,
utilizacdo basica das interfaces graficas e conceitos
sobre a configuracdo do sistema. Assim como também
aprenderd a manusear as principais fungfes béasicas
das interfaces graficas KDE e GNOME, efetuar
diversos comandos de administracdo do sistema,
como o do controle de usuarios e definicdo de suas

permissdes com 0s respectivos comandos.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Instalagdo do Linux ;

< O ambiente Gréfico kde;

< Area de trabalho;

<~ Barra de tarefas;

< Menu iniciar kde;

<= Gerenciador de janelas — konqueror;

< Criando pastas no konqueror;

< Renomeando uma pasta;

< Deletando arquivos;

< Mover, copiar e colar arquivos e pastas;
< Lixeira;

< Botdes de controle da janela;

- Kedit;

<~ Utilizag&o de discos dispositivos e periféricos;

<= Utilizando um pendrive;

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 62 série e ter conhecimentos

equivalentes ao curso Informatica Basica.
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Idade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA 40 h

8. N° DE ALUNOS POR | Até 20 alunos.
TURMA

Figura 50 — Linux Basico
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1. TITULO LOGICA DE PROGRAMACAO
Proporcionar ao treinando a familiarizagdo com o uso e
o aperfeicoamento da Logica de Programacao de
2. OBJETIVO forma critica e inteligente independente de linguagens,

através de conceitos, casos praticos e principalmente

com uso de técnicas e aplicacao de exercicios.

3. PERFIL PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando sera capaz de planejar
um programa antes da codificacdo e codificar a partir
do modelo previamente definido, assim como,
preparado para utilizar os modelos (diagrama de
blocos) que permitem a abstracdo dos detalhes
existentes nas linguagens de programagcdo e a
concentragdo naquilo que é fundamental para a

construcéo de um programa.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Resolucéo de Problemas Computacionais;
< Portugués Estruturado;
< Tipos de Dados Primitivos;

<~ Variaveis e Constantes;

9

Operadores Aritméticos;

9

Expressfes Mateméticas

9

Tomada de Deciséo;
< Uso de Condicoes;

< Operadores Relacionais;

9

Operadores Logicos;

9

Utilizacao de Lacos de Repeticéo;
< Os Lacos de Repeticao;

<~ Tabelas em Memoria;

9

Operacdes Bésicas com Matrizes;

9

Métodos de Pesquisa Basico;

< Pesquisa Sequencial Basica;
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9

Estrutura de um Registro Basico;

9

Modularidade Basico;
< Método Top-Down;

< Tipos de Sub-Rotina Basico;

9

Sub-Rotinas do Tipo Procedimento;

9

Estrutura de Controle com Mdltipla Escolha;
<~ Variaveis Globais e Locais;

<~ Escopo de Variaveis;

9

Refinamento Sucessivo;

9

Uso de Parametros;

9

Parametros Formais e Reais;

< Passagem de Parametro por Valor e por

Referéncia.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 62 série e ter conhecimentos

equivalentes ao curso Informatica Basica.

I[dade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

40 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 51 — Logica de Programagéao
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1. TITULO

MAQUETE ELETRONICA

2. OBJETIVO

Capacitar profissionais que necessitam melhorar a
apresentacdo e desenvolvimento de projetos
arquitetbnicos, decoracdo, e como complemento a

outros softwares em 3D.

3. PERFIL
PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estara apto para Auxiliar
arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de
projetos de construcdo civil e arquitetura; projetar
obras de pequeno porte, elaborar anteprojetos,
desenvolver projetos; detalhando projetos executivos
e atualizando projetos conforme obras; detalhar
projetos de grande porte; desenvolver de magquete
eletronica, modelo tridimensional de um objeto
(residéncias, prédios, etc.) dentro do computador,
objetivando deixa-lo o mais préximo possivel da

realidade.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

<~ Geometria em 2D;

<~ Geometria em 3D;

9

Criar superficies com linhas 3D;

9

Push-pull;

9

Mover entidades;
< Manter alinhamento coplanar;

<= Conectar e gerar formas;

9

Travar uma interferéncia;

9

Simetria do modelo;

<~ Criar uma multiplicacéo;

< Aplicar Materiais;

Criar Texto 3D;

Importar Arquivos CAD em 3D;

9

9

< Uso de Styles;

< Exportacdo do modelo para outros Formatos;

9

Imprimindo em Escala.
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Escolaridade minima: 72 série do ensino fundamental.

6. REQUISITOS PARA Ter conhecimentos equivalentes ao curso Informatica

INGRESSO Basica.
I[dade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA 60 h
8. N° DE ALUNOS POR | Ate 20 alunos.
TURMA

Figura 52 — Maquete Eletronica
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1. TITULO PROGRAMACAO DE BANCO DE DADOS - SQL
Capacitar profissionais e estudantes interessados no
2. OBJETIVO uso da linguagem de banco de dados através do
gerenciador MySQL.
3. PERFIL Capacitar o treinando a compreender 0s conceitos

PROFISSIONAL

basicos do Sistema Gerenciador de Banco de Dados
MySQL.

4. MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Introducao
< O programa MySQL

< Estrutura de Dados e Consultas

9

Consultas com Operadores
Funcdes do MySQL

< Agrupamento e Unides de Tabelas

9

<~ Juncoes e Visualizacbes de Tabelas

9

Recursos Complementares
Sub-Rotinas em PL/MySQL
< GUI Tools MySQL

< SQL Manager for MySQL

<~ Comandos SQL Vistos por capitulo

9

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 62 série;
Idade minima: 14 anos;
Ter conhecimento comprovado do curso Informatica

Bésica e Logica de Programacao.

7. CARGA HORARIA

80h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos

Figura 53 — Programagéao de Bancos de Dados - SQL
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1. TITULO

REPARADOR E CONFIGURADOR DE
MICROCOMPUTADOR — BASICO E AVANCADO
CcOD. CBO 7311-10

2. OBJETIVO

Capacitar o treinando a montar, configurar, efetuar
manutencdes, ajustes e configuragcbes de melhor
performance, compreender 0s conceitos de
terminologias e o funcionamento avancado de

microcomputadores e seus principais periféricos.

3. PERFIL
PROFISSIONAL

Ao final do curso o treinando estard apto para,
montar, configurar, efetuar manutencodes,
compreender os conceitos e terminologias utilizadas e
o funcionamento de um microcomputador e seus
principais periféricos existentes atualmente tais como:
Impressoras, Videos, e Multimidia.

Configurar principais periféricos, como: Videos,
Impressoras e Multimidia (CD/DVD R-RW). Instalacao
do Sistema Operacional Windows e Instalacdo Bésica
de Linux (Conhecimentos de Instalacdo); Instalacdo

de Redes Peer to Peer e Wireless.

4. NIVEL/MODALIDADE

Qualificacao Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Conceitos de Eletricidade;

<~ Conceitos de Eletronica Digital;

< Microprocessadores;

< Membrias;

< Chipset;

< Motherboards (Placa Méae);

< Acionadores de Discos Magnéticos;

< BIOS - Basic Input Output System,;

<~ Controladores de Video;

< Fonte de Alimentacdo AT e ATX;

< Montando a Placa Mae e seus periféricos:
Processador, Memorias, Cabos, Gabinete, HD, CD
CD/DVD R-RW e FDD;
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< Configurando a SETUP;

< Instalagdo do Windows e configuragdo dos
periféricos;

< Manutencao Preventiva e Corretiva;

< Caracteristicas e funcionamento basico: Placa
de video; Definicdes de video e funcionamento das
placas MDA, CGA, EGA, VGA e SVGA,

< Monitores: Funcionamento,  Cuidados e
conservagao;

< Impressoras: Conceitos bésicos de
funcionamento; Detalhes de instalacdo; Cuidados e
Conservacao (Matricial / Jato de tinta / Laser);

< Redes: Informacdo sobre instalacdo fisica e
wireless;

< Instalagéo de Softwares;

< Softwares de diagndstico;

< Virtualizacéao;

< Clonagem;

< Recuperacao de HD'’s;

< Kit Multimidia, Fax Modem e Placa de Rede (em
Windows);

<~ Instalagéo Basica de Sistema Operacional Linux.

<= Sistema Multiusuario.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série do ensino fundamental.

I[dade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

160 h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 54 — Reparador e Configurador de Microcomputador Basico e Avancado
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1. TITULO TECNICAS DE DIGITACAO
Capacitar o aluno em técnica de digitacdo e conduzir
o profissional a utlizar todos os dedos, digitar
2. OBJETIVO corretamente as teclas com precisdo e,
consequentemente, aumentar a velocidade de
digitacao.
3. PERFIL Ao final do curso o treinando estard apto a
PROFISSIONAL digitalizacdo com precisdo em computador.

4. NIVEL/MODALIDADE

Aperfeicoamento Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< Ergonomia;

< Introducéo ao teclado;

9

Caracteres nao padroes;

9

A digitacéo e a posicao do corpo;
< Movimentacdo das méos e dos dedos;

< Posi¢ao dos dedos no teclado;

9

Orientacéo para digitacao das teclas;

< Utilizag&o das teclas maiuscula direito-esquerda,
combinando com a tecla SHIFT,;

<= Tecla fixadora da maiuscula — CAPS LOCK;

< Acentos e sinais de pontuacao;

< Teclado Numeérico;

<= Praticando Digitacao.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série.
Ter conhecimentos equivalentes ao curso Informatica
Bésica.

I[dade minima: 16 anos.

7. CARGA HORARIA

70h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 55 — Técnicas de Digitacédo
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1. TITULO

WEB DESIGNER
COD. CBO 2624-10

2. OBJETIVO

Preparar profissionais para desenvolver, executar,
finalizar e atualizar aplicativos graficos, incluindo
paginas na rede internacional de computadores,
trabalhando sob supervisao técnica e de acordo

normas e procedimentos técnicos.

3. PERFIL
PROFISSIONAL

Ser capaz de diagramar paginas; Projetar o leiaute de
paginas para Internet e Intranet; Elaborar paginas
para a Internet; Otimizar imagens graficas de sites;
Adicionar recursos artisticos a paginas de Internet e
Intranet e integrar recursos audiovisuais em paginas
Web.

4. NIVEL/MODALIDADE

Qualificacao Profissional

5. CONTEUDO
PROGRAMATICO

< FIREWORKS - Ferramentas graficas: Criacdo e

< HTML / CSS - Definicdo World Wide Web,
planejamento e desenvolvimento de um site,
conceitos de internet, intranet, dominio e
hospedagem. Conceituar a linguagem HTML,
frames, tabelas, insercdo de imagens, links, listas
e formularios. Formatacao de paginas estilo CSS,
permitindo assim flexibilidade na construcdo das
paginas;

- DREAM WEAVER - Projeto de um site:
Planejamento e desenvolvimento de um site
utilizando editor de Html para assim conhecer
todas as ferramentas do aplicativo e colocar em
pratica todos os recursos utilizados na unidade
curricular HTML/CSS;

edicdo de imagens, logotipos, leiautes de sites,
botbes e barras de navegacao.
Manipulacdo de animacdes, efeitos e desenhos

geomeétricos;
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<o FLASH - Interfaces dinamicas e interativas:

Criagcdo de objetos animados utilizando formas,
controle de acdes para objetos, preenchimento
gradiente, alinhamento de objetos, efeitos,

mascara, cenas e insercao de sons.

6. REQUISITOS PARA
INGRESSO

Escolaridade minima: 72 série.
Comprovar conclusédo do curso de Informatica Basica
com no minimo 80 horas.

Idade minima: 16 anos

7. CARGA HORARIA

160h

8. N° DE ALUNOS POR
TURMA

Até 20 alunos.

Figura 56 — Web Designer




